
請求書の様式について

請求書の様式については、掛川市指定請求書もありますが、私製の請求書も使用可能です。ここでは市の指定

請求書に沿って記入の仕方を説明します。

なお、掛川市指定請求書は市出納局で販売しています。平成26年4月から１冊510円となりました。

①請求金額

首標金額の数字は算用数字で記入してください。

②請求年月日

③債務者の表示

「掛川市長 松井三郎」 課名も必ず記入してください。

④債権者の表示

住所 氏名 法人にあっては、法人名及び代表者の氏名(代表取締役）

請求印（代表者印・法人印）

⑤月日…納品日

⑥品名…品目名

⑦数量 債権の内容

⑧単価

⑨金額

⑩振込口座

名義をカタカナで記入してください
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