掛川市広告入り窓口封筒無償提供者募集要項

１　募集概要

　　　掛川市窓口封筒（以下「窓口封筒」という。）は、来庁者が発行した各種証明書の持ち帰り用として利用する封筒です。市政情報及び民間企業等の広告を印刷した封筒を作成し、無償提供いただける事業者を募集します。事業者は、窓口封筒に広告を掲載する者（以下「広告主」という。）を募集し、封筒の印刷、市への納品等窓口封筒に関する一切の業務を行っていただきます。

　

２　窓口封筒の規格等

　（１）規格・予定数量

　　　　① 角型２号（縦332㎜×横240㎜・A4版用紙が入る大きさ）を毎年14,000枚

 　　 　② 角型６号（縦229㎜×横162㎜・A4版用紙２つ折りが入る大きさ）を毎年50,000枚

　（２）無償提供の期間 
　　　　令和６年３月１日　～　令和９年２月２８日

　（３）設置場所

　　　　本庁市民課、大東支所市民窓口係、大須賀支所市民窓口係

　（４）備付期間

① 同一の窓口封筒を備え付ける期間は、１年とします。

② 備え付け期間が経過した場合に、残余の窓口封筒があるときは、当該封筒は回収処分　するものとします。

３　納品期日

　　下記日程のとおり毎年３期に分けて設置場所へ納品してください。

　　　第１期納品期日　　２月下旬

　　　第２期納品期日　　６月下旬

　　　第３期納品期日　１０月下旬

４　応募方法

　（１）募集方法

市ホームページ等における公募により行います。

　（２）応募の受付

　　　　①　受付期間

　　令和５年９月１日（金）午前９時　～　令和５年９月１５日（金）午後５時

　　（土日祝日は除く）

　　　　②　応募方法

　　　　　　・掛川市企画政策部市民課宛に、持参または郵送のいずれかにより提出。

　　　　　　・郵送の場合は、９月１５日(金)午後５時必着。

　　　・FAX、メールでの応募は受け付けません。

③　提出書類

１）広告入り窓口封筒無償提供申込書（様式第１号）

２）提案書（様式第２号）

３）封筒のデザイン案

４）会社概要書、パンフレットその他事業内容の分かる書類

５）資格又は免許を必要とする業種にあたっては、当該資格又は免許を有することを　　　証明する書類の写し

６）市外に事業所を有する場合にあっては、市税完納証明書
※１）、２）は「掛川市広告入り窓口封筒無償提供制度実施要綱」に添付
　（４）質問の受付

　　　　①　受付期間

　　　　　　令和５年９月１日(金)午前９時　～　令和５年９月８日(金)午後５時

　　　　　　（土日祝日は除く）

　　　　②　受付方法

　　　　　　質問票(別紙１)に記入の上、掛川市企画政策部市民課へ持参、郵送またはメールにより送付してください。

　　　　　　〈連絡先〉
　　　　　　　掛川市企画政策部市民課住民記録係

　　　　　　　〒436-8650　掛川市長谷一丁目１番地の１

　　　　　　　メール：simin@city.kakegawa.shizuoka.jp

　　　　③　回答方法

　　　　　　質問受付後、速やかに市ホームページ上で回答します。

　（５）選考方法

　　　　　提案書に基づいて提案内容の実現性、信頼性、業務実績などを評価基準（別紙２）の評価基準により総合的に評価し、事業者１者を決定します。審査結果は、応募者全員に郵送で通知します。
なお、選考結果に関する異議申し立ては受け付けません。

　（６）留意事項

　　　　①　申請に係る経費は、すべて申請者の負担とします。

　　　　②　申請者に対して、提出された書類の内容について説明を求めることがあります。

　　　　③　提出された書類の内容を変更することはできません。

　　　　④　次に掲げる場合に該当したときは、当該申請は失格または無効とします。

　　　ア　提出された書類に虚偽の記載があったとき。

　　　イ　申請者による業務履行が困難であると判断される事実が判明したとき。

　　　ウ　記載すべき事項の全部または一部が記載されていなかったとき。

　　　　⑤　提出された書類は、返却しません。　

　（７）提出・問い合わせ先

　　　　掛川市企画政策部市民課住民記録係（掛川市役所本庁舎１階）

　　　　〒436-8650　掛川市長谷一丁目１番地の１

　　　　電話　0537-21-1141
　　　　受付時間　午前９時　～　午後５時
５　その他

　　・市政情報については、市が掲載内容を作成します。

　　・広告は市内に事業所を有する事業者を優先的に掲載するよう努めてください。

別紙１
質　問　票
令和５年９月　日
（あて先）掛川市長
住所又は所在地
氏名又は名称　　　

　　　　
　 代表者氏名
掛川市窓口封筒無償提供者募集に関して質問があるので、質問票を提出します。
質問者連絡先
　　 
（担当部署名）
（担当者）
（電話番号）
　　　（ＦＡＸ番号）
（メールアドレス）
　　　　　　　　　　　　　
	質問内容



別紙２
評　価　基　準
	評　価　項　目        （）内は配点

	１　事業者について
　・市内における本社・支社の有無または事業実績について（５点）
　・本事業の目的や仕様等を理解しているか（10点）
２　類似業務の実績について
　・過去の類似業務の実績はどうか（10点）
３　広告主の募集について
　・広告主を確保するための具体的な募集方法等はどうか（10点）
　・地元企業の振興を図る企画であるか（15点）
４　事業者の広告掲載方針について
　・広告掲載基準の遵守が期待できるか（10点）
５　作業スケジュールについて
　・納期までの確実な納品が期待できるか（５点）
６　封筒使用期間中の実施体制について
　・問題発生時に速やかな対応ができるか（10点）
７　その他アピールする点
　・業務遂行に当たって、事業者ならではの創意工夫が認められるか（15点）
  ・受託への意欲・熱意はどうか（10点）


採点基準
　１　選定者が次の基準により採点した各項目配点の合計点数とする。(100点満点)
15点、10点、５点：特に優れている
12点、８点、４点：優れている
９点、６点、３点：平均的
６点、４点、２点：少し劣る
３点、２点、１点：まったく劣る
　２　各選定者の合計点数を合算し、最も点数が高い提案を選定して事業者を決定する。
