
学校体育施設電子予約システム
アカウント・団体登録マニュアル
（西山口小学校体育館、大須賀中学校運動場）



アカウント・団体登録について 2

アカウント登録がお済でない方
は、こちらから設定をします



アカウント・団体登録（利用規約） 3

利用規約及びプライバシーポリシーの確認を行います。

１

１ 同意する
利用規約及びプライバシーポリシーを確認し、問題なければ【同意する】ボタンをクリックします。



アカウント・団体登録（基本情報入力）① 4

１ １ 基本情報
ログイン時に必要な情報と、「利用者種別」を入力します。

２

２ 利用者区分
『団体』を必ず選択してください。※個人への貸し出しは行っていません。



アカウント・団体登録（基本情報入力）② 5

３
３ 団体情報を入力します。

４

４ 団体名簿 （後日提出は×）

団体名簿を添付して、必ず提出してください。（１団体１０名以上）
添付可能なファイルは、PDF、画像ファイル（png, jpeg, gif）、Excel、Word、PowerPoint



アカウント・団体登録（添付ファイルダウンロード） 6

ホーム画面から、ダウンロードできます。

「Excel形式」、「Word形式」はダウンロードできます。

団体名簿 （後日提出は×）

必要事項を記入して、団体名簿を添付して、必ず提出してください。
（１団体１０名以上）
添付可能なファイルは、PDF、画像ファイル（png, jpeg, gif）、Excel、Word、PowerPoint



アカウント・団体登録（基本情報入力）③ 7

５ ５ 連絡先の指定
施設や市からの連絡を『代表者』と『副責任者』のどちらで受け付けるかを指定します。
『副責任者』を選択した場合、副責任者の情報の入力が必須となります。

６

６ 代表者情報
団体の代表者情報を入力します。
代表者は、市内在中の成人以上の方でないと登録を許可することができません。
入力が完了したら、【確認】ボタンをクリックします。



アカウント・団体登録（登録内容の確認） 8

１ 申込内容の確認

内容を確認後、【確認コード送信】をクリックします。

２ 確認コード

メールに記載されている６桁の確認コードを入力します。

３ 次へ

確認コードの入力が完了したら【次へ】ボタンをクリックします。

アカウント登録完了となります。

★ログインIDとパスワードはログインの際に必要となりますので控えて

おいてください。


