
 

 

様式第１号（第２条関係） 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 

 

個人情報ファイルの名称 戸籍、除籍、改製原戸籍 

実施機関等の名称 掛川市長 

個人情報ファイルが利用に供される事 

務をつかさどる組織の名称 
くらし環境部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
本籍を有する者の親族的な身分に関する事項を登録管

理し、公証する 

記録項目 氏名、性別、生年月日、本籍地、親族関係、その他 

記録範囲 市民 

記録情報の収集方法 本人、実施機関内部、他の実施機関 

記録情報に要配慮個人情報が含まれる 

ときは、その旨 
含まない 

記録情報を実施機関等以外の者に経常 

的に提供する場合には、その提供先 
国または他の地方公共団体 

開示請求等を受理する組織の名称及び 

所在地 

（名 称）くらし環境部市民課 

（所在地）掛川市長谷一丁目１番地の１ 

訂正又は利用停止に関する他の法令規定 

による特別の手続 
戸籍法第113条～116条 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

  法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当

するファイル ☐ 有☐ 無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集 

をする個人情報ファイルである旨 
 非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け 

る組織の名称及び所在地 
 実施なし 

行政機関等匿名加工情報の本人の数 

及び行政機関等匿名加工情報に含まれ 

る情報の項目 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案を受ける組織の名称及び所 

在地 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案をすることができる期間 
 実施なし 

備       考  



 

 

様式第１号（第２条関係） 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 

 

個人情報ファイルの名称 住民基本台帳（管理・交付事務） 

実施機関等の名称 掛川市長 

個人情報ファイルが利用に供される事 

務をつかさどる組織の名称 
くらし環境部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 住民基本台帳事務を行うため 

記録項目 
氏名、住所、性別、生年月日、本籍地、筆頭者、世帯

主、続柄、住民票コード、マイナンバー 

記録範囲 市民 

記録情報の収集方法 本人、本人以外 

記録情報に要配慮個人情報が含まれる 

ときは、その旨 
含まない 

記録情報を実施機関等以外の者に経常 

的に提供する場合には、その提供先 
 国または他の地方公共団体 

開示請求等を受理する組織の名称及び 

所在地 

（名 称）くらし環境部市民課 

（所在地）〒436-8650 掛川市長谷一丁目1番地の1 

訂正又は利用停止に関する他の法令規定 

による特別の手続 
 － 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☐  法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当

するファイル ☐ 有☐ 無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集 

をする個人情報ファイルである旨 
 非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け 

る組織の名称及び所在地 
 実施なし 

行政機関等匿名加工情報の本人の数 

及び行政機関等匿名加工情報に含まれ 

る情報の項目 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案を受ける組織の名称及び所 

在地 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案をすることができる期間 
 実施なし 

備       考  
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様式第１号（第２条関係） 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 

 

個人情報ファイルの名称 
特別永住者 

（特別永住許可・特別永住者証明書交付事務） 

実施機関等の名称 掛川市長 

個人情報ファイルが利用に供される事 

務をつかさどる組織の名称 
くらし環境部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 特別永住者許可事務を行うため 

記録項目 

本人情報（氏名、生年月日、性別、住居地、前住所

地、国籍、在留カード番号）、代理人情報（氏名、住

所、本人との関係） 

記録範囲 特別永住者登録、更新をする者 

記録情報の収集方法 本人、代理人 

記録情報に要配慮個人情報が含まれる 

ときは、その旨 
含まない 

記録情報を実施機関等以外の者に経常 

的に提供する場合には、その提供先 
－ 

開示請求等を受理する組織の名称及び 

所在地 

（名 称）くらし環境部市民課 

（所在地）〒436-8650 掛川市長谷一丁目1番地の1 

訂正又は利用停止に関する他の法令規定 

による特別の手続 
 － 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☐  法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当

するファイル ☐ 有☐ 無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集 

をする個人情報ファイルである旨 
 非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け 

る組織の名称及び所在地 
 実施なし 

行政機関等匿名加工情報の本人の数 

及び行政機関等匿名加工情報に含まれ 

る情報の項目 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案を受ける組織の名称及び所 

在地 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案をすることができる期間 
 実施なし 

備       考  



 

 

様式第１号（第２条関係） 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 

 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録（管理・交付事務） 

実施機関等の名称 掛川市長 

個人情報ファイルが利用に供される事 

務をつかさどる組織の名称 
くらし環境部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 印鑑登録事務を行うため 

記録項目 

氏名（日本人の場合は旧氏、外国人の場合は通称名、 

カタカナ表記を含む）、住所、生年月日、 

印鑑登録番号 

記録範囲 意思能力を有する、15歳以上の市民 

記録情報の収集方法 本人、代理人 

記録情報に要配慮個人情報が含まれる 

ときは、その旨 
含まない 

記録情報を実施機関等以外の者に経常 

的に提供する場合には、その提供先 
 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び 

所在地 

（名 称）くらし環境部市民課 

（所在地）〒436-8650 掛川市長谷一丁目1番地の1 

訂正又は利用停止に関する他の法令規定 

による特別の手続 
 － 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

  法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当

するファイル ☐ 有☐ 無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集 

をする個人情報ファイルである旨 
 非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け 

る組織の名称及び所在地 
 実施なし 

行政機関等匿名加工情報の本人の数 

及び行政機関等匿名加工情報に含まれ 

る情報の項目 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案を受ける組織の名称及び所 

在地 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案をすることができる期間 
 実施なし 

備       考  



 

 

様式第１号（第２条関係） 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 

 

個人情報ファイルの名称 死体火葬許可証及び火葬場使用許可 

実施機関等の名称 掛川市長 

個人情報ファイルが利用に供される事 

務をつかさどる組織の名称 
くらし環境部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
死亡者の火葬を許可し申請者に対し火葬場の使用を許

可する 

記録項目 
氏名、性別、生年月日、住所、電話番号、本籍国籍、

その他 

記録範囲 市民 

記録情報の収集方法 本人から 

記録情報に要配慮個人情報が含まれる 

ときは、その旨 
含まない 

記録情報を実施機関等以外の者に経常 

的に提供する場合には、その提供先 
－ 

開示請求等を受理する組織の名称及び 

所在地 

（名 称）くらし環境部市民課 

（所在地）掛川市長谷一丁目１番地の１ 

訂正又は利用停止に関する他の法令規定 

による特別の手続 
 － 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☐  法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当

するファイル ☐ 有☐ 無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集 

をする個人情報ファイルである旨 
 非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け 

る組織の名称及び所在地 
 実施なし 

行政機関等匿名加工情報の本人の数 

及び行政機関等匿名加工情報に含まれ 

る情報の項目 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案を受ける組織の名称及び所 

在地 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案をすることができる期間 
 実施なし 

備       考  



 

 

様式第１号（第２条関係） 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 

 

個人情報ファイルの名称 自動車臨時運行許可 

実施機関等の名称 掛川市長 

個人情報ファイルが利用に供される事 

務をつかさどる組織の名称 
くらし環境部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 自動車臨時運行許可事務を行うため 

記録項目 
１申請者情報（氏名、住所、電話番号） 

２車両情報（車台番号） 

記録範囲 申請者 

記録情報の収集方法 本人、本人以外 

記録情報に要配慮個人情報が含まれる 

ときは、その旨 
含まない 

記録情報を実施機関等以外の者に経常 

的に提供する場合には、その提供先 
警察署 

開示請求等を受理する組織の名称及び 

所在地 

（名 称）くらし環境部市民課 

（所在地）〒436-8650 掛川市長谷一丁目1番地の1 

訂正又は利用停止に関する他の法令規定 

による特別の手続 
 － 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☐  法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当

するファイル ☐ 有☐ 無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集 

をする個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け 

る組織の名称及び所在地 
 実施なし 

行政機関等匿名加工情報の本人の数 

及び行政機関等匿名加工情報に含まれ 

る情報の項目 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案を受ける組織の名称及び所 

在地 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案をすることができる期間 
 実施なし 

備       考  



 

 

様式第１号（第２条関係） 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 

 

個人情報ファイルの名称 旅券申請（管理・交付事務） 

実施機関等の名称 掛川市長 

個人情報ファイルが利用に供される事 

務をつかさどる組織の名称 
くらし環境部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 旅券事務を行うため 

記録項目 
本人（氏名、生年月日、住所、性別、電話番号、本籍

地）、引受人（氏名、住所、申請者との関係） 

記録範囲 旅券申請をした者 

記録情報の収集方法 本人、引受人 

記録情報に要配慮個人情報が含まれる 

ときは、その旨 
含まない 

記録情報を実施機関等以外の者に経常 

的に提供する場合には、その提供先 
－ 

開示請求等を受理する組織の名称及び 

所在地 

（名 称）くらし環境部市民課 

（所在地）〒436-8650 掛川市長谷一丁目1番地の1 

訂正又は利用停止に関する他の法令規定 

による特別の手続 
 － 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☐  法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当

するファイル ☐ 有☐ 無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集 

をする個人情報ファイルである旨 
 非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け 

る組織の名称及び所在地 
 実施なし 

行政機関等匿名加工情報の本人の数 

及び行政機関等匿名加工情報に含まれ 

る情報の項目 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案を受ける組織の名称及び所 

在地 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案をすることができる期間 
 実施なし 

備       考  



 

 

様式第１号（第２条関係） 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 

 

個人情報ファイルの名称 マイナンバーカード（申請・交付事務） 

実施機関等の名称 掛川市長 

個人情報ファイルが利用に供される事 

務をつかさどる組織の名称 
くらし環境部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 マイナンバーカード交付事務を行うため 

記録項目 氏名、住所、生年月日、住民票コード 

記録範囲 マイナンバーカードを申請した市民 

記録情報の収集方法 本人以外 

記録情報に要配慮個人情報が含まれる 

ときは、その旨 
含まない 

記録情報を実施機関等以外の者に経常 

的に提供する場合には、その提供先 
 － 

開示請求等を受理する組織の名称及び 

所在地 

（名 称）くらし環境部市民課 

（所在地）〒436-8650 掛川市長谷一丁目1番地の1 

訂正又は利用停止に関する他の法令規定 

による特別の手続 
 － 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☐  法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当

するファイル ☐ 有☐ 無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集 

をする個人情報ファイルである旨 
 非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け 

る組織の名称及び所在地 
 実施なし 

行政機関等匿名加工情報の本人の数 

及び行政機関等匿名加工情報に含まれ 

る情報の項目 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案を受ける組織の名称及び所 

在地 

 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に 

関する提案をすることができる期間 
 実施なし 

備       考  


