
掛川市役所本庁舎カフェテリア業務委託 

事業者選定公募型プロポーザル 

様 式 集 

 
様式番号 様式の名称 

様式第１号 現地見学会参加申込書 

様式第２号 質問票 

様式第３号 企画提案書等提出届 

様式第４号 団体概要書 

様式第５号 事業計画書 

様式第６号 収支予算書 

様式第７号 メニュー提案書 

様式第８号 辞退届 

令和８年６月  

掛川市資産経営課 管財係 



様式第１号 

現地見学会参加申込書 

                                令和  年  月  日 

掛川市長 宛 

 掛川市役所本庁舎カフェテリア現地見学会への参加を下記のとおり申込みます。 

団 体 名  

所 在 地  

代表者氏名  

参加者 

（担当者） 

氏 名  

部 署  

電 話 番 号  

電子メール  

参加者 

氏 名  

部 署  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第２号 

質 問 票 

令和  年  月  日 

掛川市長 宛 

掛川市役所本庁舎カフェテリア業務委託事業者選定公募型プロポーザルに関して質問があるので、

質問票を提出します。 

質 

問 

者 

団体名  

部 署  

担当者氏名  

電話番号  

ＦＡＸ番号  

電子メール  

 

【質問内容】 

 

※ 質問がない場合は提出不要です。 



様式第３号 

企画提案書等提出届 

令和  年  月  日 

（あて先）掛川市長 

所在地               

申請者 団体名               

代表者氏名             

 掛川市役所本庁舎カフェテリア業務委託事業者選定に係る公募型プロポーザルについて、以下

のとおり企画提案書を提出します。 

なお、掛川市役所本庁舎カフェテリア業務委託事業者選定要領に記載された応募資格を全て満た

していることを誓約します。 

 

 

 

 

 

 

 

（注）申請に当たっては、次の書類を添付してください。 

(1) 団体概要書（様式第４号） 

(2) 事業計画書（様式第５号） 

(3) 収支予算書（様式第６号） ※ 委託期間３年分 

(4) メニュー提案書（様式第７号） 

(5) 商業・法人登記簿謄本 

(6) 定款・寄付行為・規約その他これらに類する書類の謄本 

(7) 企画提案書提出届を提出する日の属する事業年度の収支予算書及び前事業年度及び前々 

  年度の報告書、貸借対照表、損益計算書（販売費及び一般管理費の明細があるもの）及び 

  株主資本等変動計算書、法人以外にあっては、収支計算書 

(8) 直近１年間の国税（法人税、消費税及び地方消費税）、法人市県民税の納税証明書 

(9) 営業に関する資格・免許等の写し 

 



様式第４号 

団 体 概 要 書 

事業者の概要 

事業者名   

代表者名    設立年月日  

所在地   

事業者HPアドレス   

資本金又は基本財産 千円  従業員数         人 

食堂以外の飲食店 

経営実績 

（主要３つまで） 

店舗名称 開業状況 備 考 

例）○○食堂■■店 令和２年～現在  県内支店：○店舗展開中 

   

   

   

連絡担当者の情報 

電話番号  ＦＡＸ番号  

電子メ―ル  

担当部署名  担当者名  

食堂業務の受注実績※ 

店舗の名称 所在地 契約期間 主食販売数／日 

（記入例）    

○○市役所食堂 

 ○○会社社員食堂 

静岡県○○市 

静岡県○○市 

R5.4.1～R7.3.31 

R6.4.1～R7.3.31 

350食 

300食 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

※ 直近３年間の官公庁・民間企業・学校等の食堂運営実績で、１日の売上が主食で100食以上ある 

ものを御記載ください。 

※ １日当たりの売上が多い順に、上位10件まで記載してください。 



様式第５号 

事業計画書 

                           団体名              

１ 本業務受託への意欲・抱負・理念について 

(1) 本業務対する基本姿勢 

(2) DEIに係る本市基本方針を踏まえた具体的な提案について 

 

２ メニュー及びサービスの内容について 

 (1) メニューの種類及び価格について 

(2) 利用者の健康増進及び健康意識向上に寄与する方策について 

(3) 地場の農産物や特産品の活用に関する方策について 

(4) 利用者満足度を高める方策について 

(5) その他の利用者満足度を高める方策について 

 

３ 安全管理や環境面への配慮について 

(1) 安全管理に関する方策について 

(2) 環境配慮に関する方策について 

 

４ 収支の試算内容について 

(1) 収支計画の妥当性について 

(2) 光熱水費の提案について 

 

５ 本業務を安定して行う物的能力及び人的能力について 

(1) 運営体制及び人員配置について 

(2) 業務実績及び経営基盤について 

(3) 地域経済への貢献に関する方策について 

 

※用紙サイズはＡ４縦とし、ページ数については制限ありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

       



様式第６号 

収 支 予 算 書 

団体名               

１ 本業務の収入計画                    （単位：千円（税抜）） 

区 分 
令和８年８月 

～ 

令和９年７月 

令和９年８月 

～ 

令和10年７月 

令和10年８月 

～ 

令和11年７月 

売上高    

その他収入    

合計(a)    

２ 本業務の支出計画                                 （単位：千円（税抜）） 

区
分 

内訳 
令和８年８月 

～ 

令和９年７月 

令和９年８月 

～ 

令和10年７月 

令和10年８月 

～ 

令和11年７月 

人
件
費 

給料    

    

    

小計    

管
理
費 

委託料    

修繕費    

光熱水費    

    

    

小計    

事
務
費 

通信費    

印刷費    

文具消耗品費    

会議費    

労働保険    

小計    

その他諸経費    

行政財産使用料※１    

納付金※２    

合計(b)    

 

業務の収支(a-b)    

(1) 年度欄や内訳欄は適宜追加してください。 

(2) 積算内訳を支出内訳ごとに別紙（任意様式。ただし、Ａ４判とする｡)に示してください。 

 ※１ 行政財産使用料の納付提案がある場合に記載してください。 

 ※２ 最低提案額である 36 万円以上の金額を記載してください。 



様式第７号 

メニュー提案書 

No. 品目名称 種別 
予定価格 

(税込) 
メニューの概要・特徴等 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

上記メニューにおける栄養管理の取組 

No. 栄養管理に関する具体的な取組 

  

  

  

  

  

 

 

 

※１「種別」欄には【定食】【丼類】【麺類】【その他】の中から選択してください。 

※２ 欄は適宜追加してください。 

※３ メニューに関する写真等がありましたら添付してください（任意様式）。 

 

 

 

 



様式第８号 

令和  年  月  日 

掛川市長 宛 

所在地               

申請者 団体名               

代表者氏名            ㊞ 

所属部署 

担当者職氏名 電話番号 

                          E - m a i l 

 掛川市役所本庁舎カフェテリア業務委託事業者選定要項に基づき、企画提案書等を提出しました

が、辞退しますのでお届けします。 


