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掛川市訓令甲第１号

掛川市事務決裁規程（平成17年掛川市訓令甲第２号）の一部を次のように改正する。

平成23年３月31日

掛川市長 松 井 三 郎
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別表第１の４の(3)の表中

「
19 負担金、補助及 予算執行伺の決裁区分による。 静岡県国民健

び交付金 康保険団体連
合会及び社会
保険診療報酬
支払基金に対
して定例的に
支払う保険給
付費及び医療
諸費は、健康
福祉部長専決

」

を

「
19 負担金、補助及 予算執行伺の決裁区分による。 静岡県国民健

び交付金 康保険団体連
合会、静岡県
後期高齢者医
療広域連合及
び社会保険診
療報酬支払基
金に対して定
例的に支払う
保険給付費及
び医療諸費
は、健康福祉
部長専決

」

に改め、同表４の(4)の表中

「
19 負担金、補助及 5,000 5,000 2,000 1,000 500 静岡県国民健

び交付金 康保険団体連
合会及び社会
保険診療報酬
支払基金に対
する定例的な
保険給付費及
び医療諸費の
支払は、支出
負担行為の決
裁区分

」

を
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「
19 負担金、補助及 5,000 5,000 2,000 1,000 500 静岡県国民健

び交付金 康保険団体連
合会、静岡県
後期高齢者医
療広域連合及
び社会保険診
療報酬支払基
金に対する定
例的な保険給
付費及び医療
諸費の支払
は、支出負担
行為の決裁区
分

」

に改める。

別表第２を次のように改める。
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別表第２（第３条、第８条関係）

個 別 決 裁 事 項

１ 総務部

(1) 行政課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 議会関係 １ 議案の編集及び配布 ○

２ 市議会の議決事項の受理及び報告 ○

３ 議会の招集及び議案の提出 ○

４ 提出議案に係る総合調整 ○

２ 法務及び １ 例規審査委員会の運営 ○
争訟

２ 条例、規則等の公布 ○

３ 例規に関する総合調整 ○

４ 法令解釈運用上の疑義に関する総合 ○
調整

５ 顧問弁護士の委嘱等 ○

３ 文書管理 １ 文書の保存整理及び廃棄 ○

４ 人事、職 １ 公務災害補償認定の意見具申の決定 ○
員厚生及び
研修 ２ 職員採用試験の計画及び基準決定 ○

３ 職員採用受験資格の認定 ○

４ 職員の休暇等諸届出書の処理 ○

５ 職員の扶養親族及び各種手当の認定 ○

６ 職員の研修及び厚生 ○

７ 職員の身分証明書の交付 ○

８ 本庁の日直者の指名 ○

９ 職員共済組合及び災害保険処理 ○

10 職員の退職手当の裁定 ○

11 臨時職員の雇用 ○

12 職員被服の貸与 ○

13 特別職職員の選任 ○
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14 職員の任免、分限及び懲戒 ○

15 職員給与の決定 ○

16 職員団体との交渉 ○

17 特別休暇（夏季特別休暇を除く｡)の ○ 要所属長
承認 承認

18 組合休暇の許可 ○

19 育児休業の承認 ○

20 職務専念義務の免除（リフレッシュ ○
制度によるものを除く｡)

21 営利企業等従事の許可 ○

(2) 財政課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 財政 １ 予算編成方針の決定 ○

２ 査定結果の通知 ○

３ 予算科目の新設及び変更 ○ 企画調整
課長合議

４ 予算の決定 ○

５ 弾力条項運用の決定 ○

６ 起債申請及び起債許可申請 ○

７ 一時借入金の決定 ○

８ 起債繰上償還の決定 ○

９ 地方財政状況調査の報告 ○

10 予算執行実績報告の作成 ○
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(3) 管財課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 財産管理 １ 市庁舎及び付帯施設の維持管理 ○

２ 公用車両の配車計画及び使用許可 ○

３ 市有財産台帳の整備 ○

２ 契約及び １ 入札参加者資格の審査 ○
用度

２ 入札者の指名 3000 3000万 2000 500
万円 円未満 万円 万円
以上 未満 未満

３ 指名停止 ○

(4) 納税課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 課税 １ 賦課額の決定及び更正 ○

２ 特別徴収義務者の指定 ○

３ 納税管理人の設定及び変更 ○

４ 不服申立てに対する決定等 異例 通常

５ 課税状況調査の報告 ○

６ 税の減免 異例 基準

７ 軽自動車の標識の交付 ○

２ 徴収 １ 徴収の委託及び受託 ○

２ 差押の決定 ○

３ 差押物件の公売の決定 ○

４ 滞納処分の猶予及び停止 異例 通常

５ 不納欠損処分 ○

６ 不服申立てに対する決定等 異例 通常
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(5) 市税課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 課税 １ 賦課額の決定及び更正 ○

２ 縦覧に供した日以後の評価額の決定 ○
及び修正

３ 特別徴収義務者の指定 ○

４ 納税管理人の設定及び変更 ○

５ 分割法人の分割基準の修正決定 ○

６ 不服申立てに対する決定等 異例 通常

７ 課税状況調査の報告 ○

８ 税の減免 異例 基準

(6) 市民安全課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 防災 １ 災害対策の基本計画策定 ○

２ 災害の事前配備の指示 ○

３ 自主防災組織の育成指導 ○

２ 交通安全 １ 交通安全対策の基本計画 ○

２ 交通安全対策の調査研究 ○

３ 市民交通傷害保険の普及 ○

４ 交通災害共済給付金の支給 ○



- 8 -

２ 企画政策部

(1) 企画調整課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 総合計画 １ 総合計画策定方針の決定 ○
及び実施計
画 ２ 総合計画策定要領等の作成通知 ○

３ 基本構想案及び基本計画の決定 ○

４ 実施計画策定方針の決定 ○

５ 実施計画策定要領等の作成通知 ○

６ 実施計画の策定 ○

７ 実施計画の年割り額等の変更 ○

８ 事業の総合調整 重要 軽微

２ 秘書、渉 １ 市議会の同意を要する委員等の任命 ○
外、褒賞等

２ 施政方針の決定 ○

３ 国及び県褒賞の推薦 ○

４ 市表彰者の決定 ○

５ 市制記念式の開催 ○

６ 定例行事の開催 ○

７ 市の後援等の承認 ○

８ 市長印影刷込の承認 ○

３ 広報及び １ 広報かけがわの発行 ○
広聴

２ 市勢要覧の発行 ○

３ 広報モニター会議の運営 ○

４ 新聞、テレビ広告等による広報 ○

５ 報道機関との連絡折衝 ○

６ 行政相談の開催計画 ○
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(2) 生涯学習まちづくり課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 土地利用 １ 国土利用計画の決定 ○

２ 土地条例に係る届出 ○

２ 地域生涯 １ 地域生涯学習センターの設置 ○
学習の推進

２ 地域生涯学習センター運営管理方針 ○
の策定

３ 地域生涯学習センター活動の支援 ○

３ 自治会及 １ 市民総代会の開催計画 ○
び地域振興

２ 自治会組織の育成及び連絡調整 ○

３ 市長区長交流控帖の発行 ○

４ 国際交流 １ 公式訪問団の派遣及び受け入れ ○
及び姉妹都
市 ２ その他訪問団の派遣及び受け入れ ○

３ 訪問団の受入家庭の決定 ○

４ 国際交流に関する調査連絡調整 ○

(3) ＩＴ政策課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 電子情報 １ データ利用の承認 ○
管理

２ 電子計算依頼業務の決定 ○

３ ネットワーク接続機器の利用承認 ○



- 10 -

(4) 市民課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 戸籍その １ 外国人登録証明書の交付 ○
他の事務

２ 戸籍、住民基本台帳に関する届出書 ○
の受理及び処理

３ 戸籍及び除籍の謄抄本並びに住民基 ○
本台帳及び戸籍附票の写しの交付閲覧

４ 相続税法第58条に基づく通知 ○

５ 印鑑登録及び改印又は廃印の届出受 ○
理並びに証明書の交付

６ 国民健康保険被保険者証の発行 ○

７ 自動車の臨時運行許可 ○

８ 埋火葬の許可 ○

９ 火葬場使用許可 ○
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３ 健康福祉部

(1) 福祉課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 戦後処理 １ 未帰還者及び遺族援護の調査連絡 ○

２ 引揚援護 ○

３ 旧軍人等恩給の取扱い ○

２ 災害救助 １ 援護物資の配分実施 ○

３ 児童福祉 １ 児童手当の受給資格及び額の認定 ○

２ 子ども医療費の支給審査 ○

４ 行旅病人 １ 行旅病人及び行旅死亡人の取扱い ○
等

２ 浮浪者及び精神障害者の保護 ○

３ 一時保護等の取扱い ○

４ 旅費欠乏者への援護 ○

５ 精神保健 １ 精神障害者医療費の支給審査 ○

(2) 高齢者支援課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 介護保険 １ 介護保険事業報告 ○

２ 介護保険事業の普及 ○

３ 介護保険被保険者の資格認定 ○

４ 被保険者証の更新及び再交付 ○

５ 保険料賦課額の決定及び更正 ○

６ 保険料の不服申立てに対する決定等 異例 通常

７ 保険料の減免及び徴収猶予 異例 基準

８ 保険料の滞納処分の猶予及び停止 異例 通常

９ 保険料の不納欠損処分 ○

10 給付適否事実の認定 ○

11 第三者及び不正利得金の返還請求 ○
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12 介護給付諸費の支給審査 ○

13 要介護認定結果の通知 ○

２ 後期高齢 １ 後期高齢者医療保険事業の普及 ○
者医療保険

２ 後期高齢者医療保険被保険者証の再 ○
交付

(3) 保健予防課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 保健予防 １ 保健衛生思想の普及 ○

２ 年間保健事業の計画 ○

３ 年間保健事業の実施 ○

(4) 国保年金課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 国民健康 １ 国民健康保険事業報告 ○
保険

２ 国民健康保険事業の普及 ○

３ 国民健康保険被保険者の資格認定 ○

４ 被保険者証の更新及び再交付 ○

５ 給付適否事実の認定 ○

６ 第三者及び不正利得金の返還請求 ○

７ 医療諸費の支給審査 ○

８ 出産育児一時金及び葬祭費の交付 ○

２ 国民年金 １ 国民年金被保険者の資格取得の確認 ○
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(5) 地域医療推進課（地域健康医療支援センター分）

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 介護保険 １ 介護保険事業の普及 ○ 高齢者支
援課長合

２ 被保険者証の再交付 ○ 議

２ 後期高齢 １ 後期高齢者医療保険事業の普及 ○
者医療保険

２ 被保険者証の再交付 ○

３ 援護 １ 旅費欠乏者への援護 ○
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４ 環境経済部

(1) 環境政策課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 廃棄物処 １ 廃棄物処理及び清掃実施計画 ○
理及び清掃

２ 廃棄物の処理及び清掃 ○

２ 感染症予 １ 感染症患者等の消毒 ○
防

３ 動物保護 １ 掛川市飼い犬条例第５条の措置命令 ○

４ 墓地及び １ 改葬の許可 ○
埋葬

２ 火葬場の経営許可、立入検査及び許 ○
可の取消し

３ 墓地、納骨堂又は火葬場の施設の整 ○
備改善又は使用禁止命令

５ 公害対策 １ 公害対策の調査及び計画 ○

２ 公害調査の実施 ○

３ 公害の防止指導及び立入検査 ○

４ 特定工場等において発生する騒音の ○
防止の方法の改善勧告及び命令

５ 化製場の設立許可、立入検査及び許 ○
可の取消し

６ 化製場又は死亡獣畜取扱場の構造整 ○
備の改善命令

６ 狂犬病予 １ 犬の登録及び鑑札の交付 ○
防

２ 犬の注射済票の交付 ○

(2) 下水整備課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 下水整備 １ 公共下水道事業受益者分担金徴収猶 ○
予及び減免の許可

２ 農業集落排水事業受益者分担金徴収 ○
猶予及び減免の許可
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(3) 農林課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 農業振興 １ 農政に係る個別生産振興計画の策定 ○

２ 農業振興地域整備計画の中間変更 ○

３ 農産物等の品評会、共進会等の実施 ○

４ 農林業経営の指導 ○

５ 家畜及び農産物の病害虫防除 ○

６ 農業団体との連絡調整 ○

７ 農業生産振興計画の策定 ○

８ 農業振興地域整備計画の策定 ○

９ 米穀の需要量に関する情報の提供 ○

10 農業構造改善事業計画の策定及び実 ○
施

11 農村環境整備施設等の管理運営委託 ○

２ 鳥獣保護 １ 鳥獣保護及び狩猟の適正化に関する ○
法律に基づく許可

３ 森林 １ 森林整備計画の決定 ○

２ 森林法に基づく届出及び許可 ○

３ 林業団体との連絡調整 ○

４ 土地改良 １ 土地改良事業の促進指導及び啓発 ○

２ 各土地改良区との連絡調整 ○

３ 土地改良事業受益者負担金の決定 ○

４ 市営土地改良事業の委員会設置 ○

５ 市営土地改良事業の委員会の委員の ○
委嘱及び開催

６ 団体営土地改良事業の技術援助 ○

７ 農業協同組合等又は土地改良法第３ ○
条の資格を有する者が行う土地改良事
業に係る認可、審査及び公告
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８ 農業協同組合等又は土地改良法第３ ○
条の資格を有する者に対する報告の徴
収及び検査

９ 土地改良事業を行う農業協同組合等 ○
又は土地改良法第３条の資格を有する
者への違反行為に対する措置命令

(4) 商業労政観光課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 商業振興 １ 一般的な各種催し物の開催 ○

２ 展示会見本市等の出品勧奨あっせん ○

３ 簡易な各種催し物の決定 ○

４ 関係団体との連絡調整 ○

５ 商工会議所等の運営に係る許可、認 ○
可、警告及び処分

２ 消費者 １ 消費生活に係る立入検査及び指示 ○

２ 検査が困難な消費生活用特定製品の ○
提出命令

３ 生活関連物資等の買占め及び売惜し ○
みに対する売渡し命令

４ 電気用品安全法に係る事務所及び店 ○
舗等への立入検査

５ 電気用品の検査のための提出命令 ○

６ 計量法に基づく届出製造事業者等へ ○
の立入検査、業務に関する報告の徴収
及び必要な措置をとるべき旨の勧告

７ 計量法に基づく勧告に従わなかった ○
場合の公表及び措置命令

８ 計量法に基づく届出製造事業者等へ ○
の特定物象量が表記された特定商品の
提出命令
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(5) 新産業推進課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 工業・新 １ 一般的な各種催し物の開催 ○
産業振興

２ 展示会見本市等の出品勧奨あっせん ○

３ 簡易な各種催し物の決定 ○

４ 関係団体との連絡調整 ○
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５ 都市建設部

(1) 都市政策課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 都市計画 １ 都市計画の基礎調査 ○

２ 開発行為及び土地利用に係る申請 ○

３ 開発行為及び土地利用に係る届出 ○

４ 土地利用計画の総合調整 ○

５ 国土法に係る届出 ○

６ 遊休土地に係る計画の届出、届出者 ○
に対する必要な措置を講ずるべき旨の
勧告、講じた措置の報告の徴収及び立
入検査

７ 土の採取等に係る計画変更の勧告及 ○
び立入検査

８ 土の採取等に伴う土砂の崩壊、流出 ○
等による災害防止のための措置命令

９ 土の採取等の停止命令 ○

２ 駐車場 １ 路外駐車場に係る立入検査 ○

２ 路外駐車場の構造、設備及び運営の ○
是正命令

３ 建築 １ 建築確認申請等の進達 ○

２ 建築基準法に基づく許可、認定等 ○

３ 道路の位置の指定 ○

４ 違反建築物に対する措置 ○

５ 建設工事に係る資材の再資源化等に ○
関する法律に基づく申請等の受理等
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(2) 都市整備課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 土地区画 １ 土地区画整理事業区域内における建 ○
整理 築行為等の許可

２ 土地区画整理事業の施行に対する障 ○
害を排除するための土地の原状回復命
令又は物件の移転若しくは除去の命令

３ 事業計画の決定及び変更 重要 軽微

４ 換地計画の策定 ○

５ 土地区画整理組合の組合員の申出に ○
よる総会の招集、理事等の解任に係る
組合員の投票への付与及び総会の違法
な議決等の取消し

２ 市営住宅 １ 市営住宅入居者の決定 ○

２ 市営住宅の退去及び名義変更の承認 ○

３ 市営住宅の返還及び明渡しの請求 ○

４ 市営住宅の営繕管理 ○

３ 都市公園 １ 都市公園法第７条の占用許可 ○

４ 緑化及び １ 緑化計画等の調査計画 ○
公園管理

２ 緑化推進委員会の開催 ○

３ 保存樹木等の指定承認 ○

４ 公園緑化施設等の維持管理 ○

５ 再開発 １ 測量及び調査のための土地への立入 ○
検査等に係る許可

２ 第一種市街地再開発施行区域内にお ○
ける建築行為等の許可

３ 第一種市街地再開発事業の施行に対 ○
する障害を排除するための土地の原状
回復命令又は物件の移転若しくは除去
の命令、措置及び承認



- 20 -

(3) 道路河川課

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 土木 １ 部内の建設事業実施計画の調整 ○

２ 道路、橋りょう等の供用開始 ○

３ 路線の設定及び変更 ○

４ 道路、河川及び水路の占用等並びに ○
土木工事の許可

５ 道路の通行禁止及び制限 ○

６ 道路標識の設置 ○

７ 道路、河川及び水路の境界明示 ○

８ 土木小災害の応急措置 ○

９ 道路管理者以外の者の行う道路工事 ○
等の承認
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６ 支所

決 裁 区 分
事務の種類 決 裁 事 項 合議先 備 考

市長 副市長 部長 課長

１ 自治会 １ 自治会組織の育成及び連 ○ 生涯学習
絡調整 まちづく

り課長

２ 防災 １ 自主防災組織の育成指導 ○ 市民安全
課長

３ 商業振興 １ 関係団体との連絡調整 ○ 商業労政
観光課長

４ 戸籍その １ 外国人登録証明書の交付 ○
他の事務

２ 戸籍、住民基本台帳に関 ○
する届出書の受理及び処理

３ 戸籍及び除籍の謄抄本並 ○
びに住民基本台帳及び戸籍
附票の写しの交付閲覧

４ 印鑑登録及び改印又は廃 ○
印の届出受理並びに証明書
の交付

５ 埋火葬の許可 ○

６ 火葬場使用許可 ○

５ 国民健康 １ 国民健康保険事業の普及 ○
保険

２ 国民健康保険被保険者証 ○ 国保年金
の再交付 課長

６ 国民年金 １ 国民年金被保険者の資格 ○
取得の確認

７ 税務 １ 軽自動車の標識の交付 ○

８ 農業振興 １ 農林業経営の指導 ○ 農林課長

２ 家畜及び農産物の病害虫 ○ 農林課長
防除

３ 農業団体との連絡調整 ○ 農林課長
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９ 土地改良 １ 土地改良事業の促進指導 ○ 農林課長
及び啓発

２ 各土地改良区との連絡調 ○ 農林課長
整

３ 農業施設災害の応急措置 ○

10 土木 １ 道路の通行禁止及び制限 ○ 道路河川 大東支所
課長

２ 道路、河川及び水路の境 ○ 道路河川 大東支所
界明示 課長

３ 土木小災害の応急措置 ○ 大東支所

附 則

１ この訓令甲は、平成23年４月１日から施行する。

２ 南部大東地域健康医療支援センター及び南部大須賀地域健康医療支援センターが設置されるまでの

間における別表第２の規定の適用については、同表３の(5)の表中「地域健康医療支援センター分」

とあるのは、「東部地域健康医療支援センター、南部大東地域健康医療支援センター準備室及び南部

大須賀地域健康医療支援センター準備室の分」とする。


